municiPio Dt & Eoiado do Ceard
Prefeitura Municipal de Taua
Gabinete da Prefeita

Mensagem n°. 035/2023. Taua-Ceara, 14 de junho de 2023.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Excelentissimos Senhores Vereadores,

\Vimos com nosso costumeiro respeito, submeter a apreciagéo e deliberacao
dos nobres Vereadores dessa Casa Parlamentar, o presente Projeto de Lei, que,
“estabelece normas para concessdo e pagamento de diarias aos agentes
publicos no ambito do Poder Executivo do Municipio de Taua - Ceara e da
outras providéncias”.

A vigente Lei Municipal n° 1060, de 07 de marco de 2001, que trata sobre
diarias e passagens aos servidores publicos municipais, Senhores Edis, remonta ha
mais de 20(vinte) anos, estando, portanto, com valores indenizatérios de diarias
defasados, totalmente fora da realidade com os dispéndios necessarios para
cobertura de locomogdes, hospedagem, alimentagao, por ocasido de deslocamentos
de agentes publicos para desempenho de atividades em caréater eventual, transitario
e em razdo de servico, cargo e fungio.

Sendo cedico, que as diérias s&o beneficios a serem concedidos de acordo
com o interesse publico evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do
cargo e fungdo. E, atender as necessidades da Administracéo Publica, fora do seu
territério.

O aludido decurso de tempo da lei de regéncia, por si s6 justifica a presente
proposicdo, no entanto, estamos aproveitando para aprimora-la com
implementagbes salutares de interesse da Administragdo Publica e em
compatibilizando os valores com os que sendo previstos para os demais municipios
cearenses.

Dessa forma, estamos certa de poder contar com a valiosa colaboragao dos
Nobres Vereadores, na aprovacio deste Projeto de Lei, para efeito de adequacéo
das diarias a serem concedidas aos agentes plblicos municipais, renovando nossos
votos de estima e distinta considerag&o.

Patricia Peq eﬁb%\?ﬁa Gomes de Aguiar
Prefeita Municipal

Ao Excelentissimo Senhor

ERICO BATISTA LIMA

Presidente da Camara Municipal de Taua
Nesta.
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PROJETO DE LEI MUNICIPAL 81| 2023

' Estabelece normas para concessio e
Erptocslo Sobh o n® 2' ?'gl‘ 2023

25 folhas 2.& no livo de Protocolo n*.03 pagamento de Qiérigs aos agentes
N publicos no ambito do Poder
ravs, 6/ 06/ 2023 Executivo do Municipio de Taua -
Rervidor Responsavel = 2. Ceara e da outras providéncias.

A Prefeita Municipal de Taua, Estado do Ceara, no uso das atribuicdes
que lhe s&o conferidas pela Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara
Municipal decretou e ela sancionou e promulga a seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DIARIAS

Art. 1°. O agente publico do Poder Executivo do Municipio de Taué gue se
deslocar para desempenho de atividades em carater eventual, transitério e em razdo
de servigo, cargo e fungdo, da localidade onde tem exercicio para outro ponto do
territdrio nacional, fara jus a percepgio de diérias segundo as disposicdes desta Lei.

§ 1°. As diarias concedidas mediante prévia solicitacso e autorizacao, pela
sua natureza indenizatéria, destinam-se a todos os servidores da Administracdo
Direta e Indireta do Municipio, inclusive aos agentes politicos.

§2°. As despesas custeadas com a diéria de viagem incluem hospedagem,
alimentacéo e locomocgéo urbana na cidade de destino.

§3°. Consideram-se despesas com locomogéo urbana na cidade de destino,
as relativas ao custeio de passagens urbanas, téxi ou outros meios de transporte
individual ou coletivo e estacionamento.

§4°. As diarias serdo concedidas de acordo com o interesse publico
evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do cargo e fungso.

Art. 2°. O valor unitario das didrias, independentemente do destino, terd
como valores os estabelecidos no Anexo | desta Lei.

§1°. A diaria sera creditada em moeda do Pais, mediante depdsito prévio em
conta corrente do agente publico, de acordo com os critérios desta Lei.

§2°. O servidor que, por convocagéo expressa, afastar-se de sua sede
acompanhado da Prefeita, Vice-Prefeita, Secretdrio Municipal, Procurador Geral,
Superintendente e equivalentes, faz jus ao mesmo tratamento dispensado a essas
autoridades, no que se refere as despesas de viagens.

Art. 3°. Os membros de conselhos, que sejam servidores ativos, quando
estiverem representando o Municipio no exercicio da funcéo publica de conselheiro,

receberdo diérias equivalentes aos servidores publicos.
¥
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CAPITULO II
DO TRANSPORTE

Art. 4°. Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos
pertencentes a frota municipal ou, na falta desses, através de transporte coletivo com
O custeio das passagens ou o pagamento de transporte locado.

Paragrafo unico. Quando da impossibilidade de um servidor do cargo de
motorista da Administracdo realizar o transporte, podera o servidor incumbido da
viagem, conduzir o veiculo da frota municipal, desde que detenha Carteira Nacional
de Habilitagdo (CNH) compativel para conducdo do respectivo veiculo
disponibilizado.

Art. 5°. O agente plblico que preterir o transporte custeado pelo Municipio,
por motivo expressamente justificado e mediante deferimento do seu superior
hierarquico, poderé optar pelo uso de veiculo particular, condicionado também a
assinatura do Termo de Responsabilidade na forma do Anexo il desta Lei,
renunciando o meio de transporte disponibilizado pelo Municipio e assumindo a total
responsabilidade, pelos riscos inerentes e eventuais danos causados a si ou &
terceiros, decorrentes de qualquer infortinio ocorrido com o servidor ou com o
veiculo no curso da viagem.

Paragrafo Gnico. As despesas de viagem com combustiveis, pedagios e
outros eventualmente inerentes ao transcurso do trajeto até o destino, serfo
ressarcidos pela Administracdo, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da
apresentacdo da prestacdo de contas pelo servidor referentes as despesas
realizadas.

Art. 6°. As despesas de passagens para as localidades a que se destina o
agente publico sera custeada pelo Municipio, ndo estando inclusos no valor a quantia
referente a diaria concedida.

CAPITULO Il ) :
DO PROCESSO DE SOLICITACAO E AUTORIZACAO DA DIARIA

Art. 7°. O ato de concess&o da didria, mediante prévia e formal solicitacdo e
expedicdo de ato autorizativo do ordenador de despesas, devera conter nome do
beneficiario, cargo/funcéo, nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, nimero da
Carteira de ldentidade — RG, nimero da matricula, objetivo da viagem, data da saida
e de retorno, origem e destino, quantidade de diarias e valor correspondente,
dotag&o orgamentéria, tudo na forma do Termo de Solicitagdo de Viagem, conforme
Anexo |l desta Lei.

§ 1°. O requerimento de diaria devera ser assinado pelo servidor e pelo
superior hierarquico do 6rgéo a que pertencer, sob pena de indeferimento do pedido.

§ 2°. Quando o beneficiado com a didria for a Prefeita Municipal, esta devera
solicitar a emisséo de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os demais
tramites previstos para os servidores. o
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Art. 8°. No caso especifico de requerimento de diarias para comparecimento
em cursos, treinamentos e/ou capacitacdes, devera haver autorizagéo expressa do
dirigente do 6rgéo ou entidade da Administrac3o Direta e Indireta, apos andlise da
conveniéncia e oportunidade para esta, bem como do interesse publico a respeito da
participacéo do solicitante ao ato, considerando para tanto, inclusive, a correlacio
do tema do curso com o exercicio das funcdes do cargo do servidor.

Art. 9°. N&o se podera autorizar a concess3o de didrias ou indenizagdes
apos a realizagéo do evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de verificacdo
de despesas imprevisiveis e de forca maior, devidamente justificadas e comprovadas
documentalmente.

Art. 10. A autorizagdo para concessdo de diarias pressupde,
obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico;
Il - correlag&o entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo; e
Il - conveniéncia e oportunidade para a Administracdo.

Art. 11. O relatorio sintético de concessdo e pagamento de diérias devera
ser publicado no més subsequente & sua efetivagéo no Portal da Transparéncia, com
indicag&o do nome do beneficiario, cargo ou funcio que exerce, destino, periodo de
afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido e o niimero do processo
administrativo a que se refere a autorizacio.

Art. 12. Diarias serdo concedidas por dia de afastamento, se houver
pernoite, incluido o dia da viagem de ida até o dia de retorno.

§ 1°. Exigindo o afastamento, pernoite em territdrio nacional, fora da sede,
sera devida diéria integral, conforme valores previstos para diarias nacionais.

§ 2°. Na hipétese de ser autorizada a prorrogacdo do prazo durante o
afastamento, o agente publico fara jus a revisdo do valor antecipado de diérias nos
termos desta Lei.

Art. 13. A diaria sera concedida em dias Uteis, finais de semana e feriados.

Art. 14. Quando a viagem ndo estiver ou ndo puder ser programada com
antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou
emergéncia, a solicitagio de didria deve ser formalizada nos termos desta lei, assim
que possivel.

Art. 15. As despesas de diarias deverdo ter dotacdes orcamentérias
especificas e seguir o rito da Lei Federal n°® 4.320/64, com a concess&o mediante
empenho prévio, emissdo de nota de liquidagdo e ordem de pagamento pelo
ordenador de despesa.

7
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Art. 16. Em caso de cancelamento de viagem, n&o realizacdo da viagem, do
retorno antes do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipéteses autorizadas,
as diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverdo ser restitu idas no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do dia seguinte ao seu retorno, com
a devida justificativa, a ser apresentada mediante formulério préprio, conforme
Anexo IV.

Art. 17. Na hipétese do beneficidrio no proceder de oficio & restituicio no
prazo fixado nesta Lei, a Administracdo procedera ao desconto do valor respectivo
em folha de pagamento do més em curso ou no més imediatamente posterior,
acrescido de juros e correcdo monetaria.

CAPITULO IV
DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 18. O beneficiario da diaria, ao final da missdo devera apresentar
comprovantes da realizacdo das tarefas que justificaram a realizacdo da viagem, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apdés o retorno, através dos seguintes
elementos probatorios:

I - ata de reuni&o ou declaragéo emitida por unidade administrativa, no caso
de visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes
ou assemelhados, em que conste 0 nome do beneficiario como presente;

Il - declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em
eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste 0 nome do
beneficiario presente;

Il - atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagao no
evento que motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenca do
beneficiario no local de destino, conforme solicitagio prévia da diaria;

IV - relatdrio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo
de afastamento; e

V - outros documentos ou registros que se considerem pertinentes para
complementar a comprovacéo do cumprimento do encargoffinalidade que justificou
a realizacéo da viagem.

§ 1°. No caso do deslocamento ser realizado mediante a utilizacdo de veiculo
oficial, a comprovacéo dar-se-4 também com o preenchimento, pelo condutor, de
formulario especifico do Controle de Frotas.

§ 2°. A omiss&o na apresentacéo da documentacg&o, no prazo fixado no caput
deste art. 18, implicaré no desconto em folha de pagamento do valor recebido.

Art. 19. Em cada processo de concesséo de didrias devera ser realizado
Relatério de Viagem, devidamente circunstanciado, na forma constante no Anexo V

desta Lei.
=

5
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CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. O nimero de diérias concedidas devera ser igual a quantidades de
dias que o servidor permanecer fora do municipio, limitando-se a 10 (dez) diarias por
més, salvo expressa autorizaco da Prefeita Municipal e/ou ordenador de despesas
nos casos de comprovada necessidade de servico.

Art. 21. O pagamento de didrias instituido por esta Lei tera carater de verba
indenizatéria, ndo integrando o respectivo vencimento, remuneragéo, ou subsidio
para quaisquer efeitos.

Art. 22. Constitui infrag8o disciplinar conceder e/ou receber diaria dolosa e
indevidamente, através de multa de 50% (cinquenta por cento) do valor diario da
remuneracdo multiplicado pela quantidade de didrias fruidas, sem prejuizo da
obrigac&o de restituicZo ao eréario pablico, dos valores indevidamente pagos.

Art. 23. Fica revogada a Lei Municipal n°. 1060, de 07 de marco de 2001.

Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

7’
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ANEXO | - DA LEI MUNICIPAL N° 12023

VALOR DE DIARIAS

CARGO OU FUNCAO

CIDADES FORA DO

FORA DO ESTADO DO

MUNICIPIO E DENTRO CEARA
DO ESTADO DO CEARA
Prefeita e Vice-Prefeita R$ 350,00 R$ 500,00
Municipal
Secretarios Municipais, R$ 250,00 R$ 300,00
Procurador Geral, Chefe de
Gabinete, Superintendentes e
equivalentes
Ocupantes de Cargos de R$ 150,00 R$ 200,00
Direcdo e Assessoramento -
Segundo Escalao e Membros
de Comissdes
Demais Servidores R$ 100,00 R$ 150,00
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ANEXO Ii - DA LEI MUNICIPAL N° 12023

TERMO DE SOLICITACAO DE VIAGEM

DADOS DO SOLICITANTE

Nome: Matricula:

Orgéo de Lotagio: Cargo ou funcio:

CPF: RG:

DADOS DA VIAGEM

Data da Viagem: saida dia / as h e retorno dia / / as h
Destino:

Valor de diérias:

Finalidade da viagem:

Orgaos/locais a serem visitados ou eventos:
Dotagdo Orgamentaria:

Declaro estar ciente das normas previstas na Lei Municipal n®.................. , que aprova o regramento
das diarias.

Declaro também e para todos os fins que s3o veridicas as informagdes prestadas, sem rasuras, nesta
solicitaggo de diaria e que me responsabilizo por eventuais equivocos e omissdes.

Autorizo o desconto em folha de pagamento de eventuais créditos ndo gastos e nao ressarcidos ao
erario.

Informacgdes Complementares:

Taua-Ce, de /

Titular do Orgao:
( ) Autorizado ( ) Nao autorizado

Ordenader{a) Despesass. oa o s b Ldiels SRt e
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ANEXO lii - DA LEI MUNICIPAL N° 12021

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Bl o0t Ao ammussxomssonsss sissoo s iR s e B , ocupante do cargo de
.............................................................................. ., Inscrito(a) no CPF n° W
RENUNCIO ao meio de transporte oferecido pela Administragdo Municipal para participar do
el b P e SRS M N . S

DECLARQ para os fins de direito que vou realizar a viagem com veiculo préprio, alugado
ou emprestado e assumo total responsabilidade pelas despesas decorrentes da viagem e também
pelos riscos inerentes ao transporte e eventuais danos causados a0 meu veiculo e a minha pessoa,
@ quem mais estiver no veiculo ou & terceiros, decorrentes de qualquer infortdnio, especialmente de
acidentes sofridos no curso da viagem.

Nome e assinatura do(a) Servidor(a)

Rua Coronel Lourenco Feitosa, n° 211, Alios, Bairro Centro, Taua-Ceara. CEP: 63.660-000



RUMICIBIO DE A e i da Ceard
U A Prefeitura Municipal de Taua
Gabinete da Prefeita

ANEXO IV - DA LEI MUNICIPAL N° /2023

TERMO DE RESTITUICAO DIARIA

=2 - P e e e T , Ocupante do cargo de
................................................................. ceeneeeeeey INSCIAtO(@) NO CPF N® ... em
observancia ao disposto no art. 16 da Lei Municipal n° ,de [ /2022, em razdo da
presente justificativa:
o Bt A venOvazer B RESTITOIGAD a5} DIARIAS . segun
detalhadas:
........................................... ) / /

Nome e assinatura do(a) Servidor(a)
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ANEXO V - DA LEI MUNICIPAL N° 12023

RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO — UTILIZAGAO DE DIARIAS
| Lei Municipal n® ._.....

1. Identificacdo

Orgae: (identificar o 6rgéo da administragéo + sigla)
Unidade Administrativa: (identificar o departamento + sigla)
Nome do(a) Servidor(a) Beneficiario(a): (identificar o nome)
Matricula: 0000

N.® do Empenho da Liberagéo de Diarias: /

2. Destino do Servidor Beneficiario

Destino: Cidade, Estado
Data de Saida: Dia/Més/Ano
Data de Chegada: Dia/Més/Ano

3. Justificativa

Informar a razdo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas na
cidade de destino.

4. Valores Solicitados

NUmero de Didrias; 0X
Valor Unitario da Diaria: R$ 0,00
Valor Total das Diarias: R$ 0,00

5. Locomocéo (Informar somente se a viagem foi realizada com veiculo oficial)

Veiculo:
Frota:

6. Canhotos Comprovantes das Viagens de Onibus ou Aviao {(colar)

7. Certificado ou documento que comprove participac@o em evento de interesse publico ou o
servigo prestado, se for o caso (colar).

E o Relatério.

................... , Dia/Més/Ano.

Nome do(a) Servidor(a) Beneficiario(a)
Cargo do(a) Servidor(a) Beneficiario(a)

Nos termos da Lei n° .........., HOMOLOGO o presente Relatério Circunstanciado, & encaminho ao
Departamento de ........... para que promova seu arquivamento junto ao Protocolo n.° / ,
de Empenho, Liquidagio e Pagamento.

................ , Dia/lMés/Ano.

Nome Superior Hierarquico
Cargo do Superior Hierarquico
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