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PROJETO BASICO

1.DO OBJETO: prestagéo dos servigos técnicos na area de informatica, com fornecimento de
solugéo de gestdo eletronica de documentos (GED) para captura e indexacdo de documentos,
com revisdo contabil dos processos de despesas orgcamentaria, exira orgamentaria e restos a
pagar, para atender as necessidades da Camara Municipal de Taua.

2.1.1. UNIDADE REQUISITANTE:

a) Cémara Municipal de Taua

2.1.2. DAS ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:

Identificagdo de pastas e documentos (laudas);

Limpeza dos processos (retirada de grampos);

Preparagdo dos documentos (laudas) para digitalizag3o;

Estdo inclusos no objeto o fornecimento de méao-de-obra exclusiva e todos os
equipamentos, mobiliarios e materiais necessarios para suporte e completa execugio dos
Servicos.

o Digitalizagdo em formato PDF, IMAGEM ou PDF Pesquisavel, que serd com
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias da Camara Municipal,
Arquivo Municipal e/ou qualquer outro local onde estiverem os documentos (laudas);

. Indexagdo dos documentos (laudas) digitalizada o com indexador a ser definido pela
Céamara Municipal;

. Arrumagcao dos arquivos apos a digitalizagao e catalogag&o para que seja identificado
e localizado fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;

. Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital (CD, DVD, HD ou pen drive) a
Camara Municipal;

. Os arquivos serdo pesquisaveis (Por credor, nimero de documento (processo

Licitatorio), nimero de empenho, nimero de documento de caixa, descriminagéo do servico
e por competéncia (ano e més);
) Listagem de relatorio dos documentos digitalizados;
. Revis&o dos processos contabeis e administrativos;

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

3.1. A digitalizagdo dos documentos refere-se a um servigo de modernizagéo do suporte em
arquivo na medida em possibilita a rapida visualizagdo do documento desejado de arquivos
em GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos). A Camara Municipal de Taua necessita
da tecnologia de digitalizagdo de documentos, essa contratacéo visa dar continuidade na
digitalizagio dos periodos. O escopo da solugdo ¢ a prestacéo de servicos especializados na
area de gestdo documental, com utilizacdo de tecnologia GED (Gerenciamento Eletrénico de
Documentos), englobando a montagem de um espago de digitalizagéo pela Contratada, com
o fornecimento de software e metodologia. Os requisitos contidos neste termo de referéncia
visam garantir a digitalizagdo de documentos arquivisticos de valor permanente que
contemplem a geracao de representantes digitais com qualidade, fidelidade ac documento
original e capacidade de interoperabilidade, evitando-se ao longo do tempo a necessidade de
se refazer a digitalizac&o, além de garantir a satisfagdo das necessidades de uso dos usudrios
finais. Customizagdo de programas de gestdo documental adequados &s nossas
necessidades, com construgéo de processo de digitalizagéo.
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4. DO PRAZO DE VIGENCIA:

4.1. O contrato terad o prazo de vigéncia até 31 de dezembro de 2023, contados da data de
emiss&@o da ordem de servigo, podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos no art.
111, da Lei n2 14.133, de 1° de abril de 2021.

5. DO REAJUSTE DOS VALORES CONTRATADOS:

51. Os pregos somente poderéo ser reajustados ap0s o periodo de 12 (doze) meses, a contar
da data da apresentagdo das propostas, com base na variagdo percentual acumulada no
periodo sob analise, do IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), ou outro equivalente
caso este venha a ser extinto ou substituido.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

6.1. A CONTRATANTE se obriga a proporcionar ao(a) CONTRATADO(a) todas as condigdes
necessarias ao pleno cumprimento das obrigagbes decorrentes do Termo Contratual,
consoante estabelece a Lei n2 14.133, de 1° de abril de 2021:

6.2. Fiscalizar e acompanhar a execugéo do objeto contratual;

6.3. Comunicar ao(a) CONTRATADO(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugdo do objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas;

6.4. Providenciar os pagamentos ao(a) CONTRATADO(a) & vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condices e prazos estabelecidos
neste processo, no Termo Contratual e na proposta vencedora;

7.2. Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas na Lei de
Licitacdes;

7.3. Todas as despesas envolvidas na execugéo dos servigos, sobretudo, com transporte,
hospedagem e alimentagdo, correrdo inteira e exclusivamente por conta do(a)
CONTRATADO(A);

7.4. Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de impedimentos
fortuitos, de maneira que n&o se prejudiquem o bom andamento e a boa prestacdo dos
Servicos;

7.5. Facilitar a agéo da fiscalizagdo na inspecdo dos servicos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pelo(a) CONTRATANTE;

7.6. Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que
ao(a) CONTRATADO(a) ndo devera, mesmo ap6s o término do Contrato, sem consentimento
prévio por escrito do(a) CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informacgtes
especificadas no paragrafo anterior, a no ser para fins de execucgédo do Contrato;

7.7. Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pelo(a)
CONTRATANTE;
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7.8. Arcar com eventuais prejuizos causados ao(a) CONTRATANTE efou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos
envolvidos na execugao do objeto contratual, inclusive, respondendo pecuniariamente;

7.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
o pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagio dos
servigos contratados, inclusive, as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS,
PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer
solidariedade da Camara Municipal de Taud por eventuais autuacGes administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia do(a) CONTRATADO(A), com referéncia as suas
obrigagdes, ndo se transfere a Cdmara Municipal de Taus;

7.10. Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamenio dos
tributos, seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto
do contrato;

7.11. Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagio
das Leis do Trabalho e legislacio pertinente.

8. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

8.1. Pela inexecugao fotal ou parcial das abrigacdes assumidas, garantidas a prévia defesa,
a Administragdo podera aplicar ao(a) Contratado(a), as seguintes sangdes:

a) Adverténcia.
b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valer contratado, em caso de recusa da empresa vencedora
em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias dteis, contados da data da
notificagao feita pelo(a) CONTRATANTE,;

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugéo dos servigos, até o limite de
30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e
rescisdo do pacto, a critério da CONTRATANTE, em caso de atraso dos servigos superior a
30 (trinta) dias.

b.4) O valor da multa referida nesta clausula sera descontada “ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtracio a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu
favor que mantenha junto a CONTRATANTE, independente de notificacdo ou interpelagao
judicial ou extrajudicial;

c) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ocu até que a CONTRATANTE promova sua
reabilitagio.

9. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITAGCAO:
9.41. HABILITACAO JURIDICA:

9.1.1. Cédula de identidade com fotc e CPF do responsavel legal ou signatario da proposta;
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9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais cu o Registro Comercial em caso de
empresa individual, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado da ata da assembleia
que elegeu seus atuais administradores.. Em se tratando de sociedades civis, inscrigdo do ato
constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

9.1.3. Prova de inscrigdo né:

a) Fazenda Federal (CNPJ);

b) Fazenda Municipal (Cartdo de Inscrigdo do I1SS);
9.2. REGULARIDADE FISCAL:

9.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual € Municipal do domicilio
ou sede do licitante.

S

a) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da
Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais € a Divida Ativa da Unido,
emitida nos moldes da Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 02.10.2014;

b) A comprovacao de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita atraves de
Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

¢) A comprovagéo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita através de
Certidao Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal;

9.2.2. Prova de situacio regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
através de Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS, e

9.2.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho.
9.3. QUALIFICAGAO TECNICA

9.3.1. Pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de
; direito publico ou privado, que comprove que of(a) empresa tenha prestado ou esteja
- prestando servigos de natureza e espécie condizentes com o objeto deste processo,conforme
especificagdes constantes do item 2.1.2.

9.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

9.5. OUTRAS EXIGENCIAS

9.5.1. Declaragéo expressa de que atende ao inciso V do art. 27, da Lei Federal n° 8.666/93
e inciso XXXIll do art. 7¢ da Constituicdo Federal.

10. DA PROPOSTA DE PRECOS:
10.1. As propostas de pregos deverao, ainda, conter:

a) A razdo social, local da sede e o nimero de inscricdo no CNPJ da empresa;

b) Assinatura do Representante Legal;
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¢) Indicagdo do prazo de validade das propostas, néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados
da data da apresentagdo das mesmas;

d) Valor mensal e total proposto, cotado em moeda nacional, em algarismos e por extenso, ja
consideradas, no mesmo, todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no objeto
constante deste processo;

10.2. Correréo por conta do(a) proponente todos os custos que porventura deixar de explicitar
em sua proposta;

10.3. Ocorrendo divergéncia entre os valores propostos, prevalecerdo os descritos por
extenso e, no caso de incompatibilidade entre os valores mensal e total, prevalecera o valor
mensal.

10.4. As propostas deverdo ser apresentadas de acordo com a planilha abaixo:

prestagdo dos servicos técnicos
na area de informatica, com
fornecimento de solugdo de
gestdo eletrdnica de documentos
(GED) para captura e indexagéo
01 | de documentos, com revisdo
contabil dos processos de
despesas orgamentaria, exira
orcamentaria e restos a pagar,
para atender as necessidades da
Cémara Municipal de Taua

Serv /

mensal 10 RS RS

10.5. As propostas deverdo ser entregues, em original, no setor de licitagdo, localizado na
Rua Silvestre gongalves, N° 80, centro, Taua, estado do Ceara, ou enviadas por e-
mail,devidamente assinadas e digitalizadas, no formato PDF, para o seguinte endereco
eletrdnico: comprasservicoscmt@gmail.com.

Tau-Ce, 07 de fevereiro de 2023.
e
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Francisco Silvério Filho
ORDENADOR DE DESPESAS
Céamara Municipal de Taua




